
Technik und Computer                                                         Klasse 5                                                  Übung 2: Textverarbeitung  

Textverarbeitung: Übung 2
Schreibe folgenden Text ab und formatiere ihn anschließend anhand der Vorgaben!
Die Vorgaben stehen klein in eckigen Klammern [ ] und brauchen natürlich nicht über-
nommen werden. [für alle Überschriften: "Regel 1...5": zentriert, Arial, 14]
                                                                                                                                               

Die   "Goldenen Regeln"   für das Verhalten eines Schülers im Unterricht  

[Zeichen: Arial, 12, fett, kursiv | Absatz: rechtsbündig, Umrandung komplett, 0,50pt, Schwarz]

Regel 1
Ich komme pünktlich zum Unterricht - das heißt, dass ich mich zum Vorklingeln an 

meinem Platz befinde und meine Arbeitsmittel bereit liegen.

[Zeichen: Courier New, 12, fett | Absatz: linksbündig, Umrandung komplett, 2,50pt, Schwarz]

Regel 2
Wenn der Lehrer redet, schweige ich.

[Zeichen: Arial, 12, fett, Hintergrund Grau 20% | Absatz: linksbündig, Umrandung komplett, doppelt, 7,50pt, 
Blau 8]

Regel 3
Möchte ich etwas sagen oder habe ich eine Frage, melde ich mich und warte bis 
mich der Lehrer auffordert, zu sprechen.

[Zeichen: Comic Sans MS, 12 | Absatz: zentriert, Hintergrund Grau 20%, Umrandung komplett, doppelt, 
7,50pt, Schwarz]

Regel 4
Sollte ich eine Frage an meinen Banknachbarn haben, so stelle ich diese so leise, 

dass der Unterricht nicht gestört wird.

[Zeichen: Arial, 12 | Zeichen "wörtliche Rede": Schriftfarbe weiß, Hintergrund Hellrot | Absatz: linksbündig 
bzw. zentriert, Umrandung komplett, 4,00pt, Rot]

Regel 5
Sollte ich von meinem Lehrer wegen eines Fehlverhaltens ermahnt werden, antworte ich 
prompt:

"Entschuldigen Sie bitte - ich werde mich bemühen, dass dies nicht mehr 
vorkommt!".
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